Pai hoi dong ¢é dong thuwong nién nam 2021 ﬁr
CONG TY CP TM — XNK THIEN NAM THIENNAM

GROUP

QUY CHE LAM VIEC
TO CHU'C PAI HQI PONG CO PONG TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU
CONG TY CO PHAN THUONG MAI XUAT NHAP KHAU THIEN NAM
Can ctr:
- Lugt Doanh nghiép s¢ 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi Nuéc Céng Hoa X& Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Lugt Ching khoan so 54/2020/QH14 dwoc Quéc hgi Nudc Céng Hoa X& Hai Chu
Nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2020;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Ching
khoan thong qua ngay 31/12/2020;

- Diéu |é Té chirc va hoat déng cua Cong ty Co phan Thwong mai Xuat nhap khau
Thién Nam.

Nhim dam bao Pai hoi dong c¢6 dong thudng nién niam 2021 ctia Céng ty C6 phan Thuong mai
Xuét nhap khau Thién Nam dién ra thanh cong t6t dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy ché,
nguyén tic 1am viéc, img xu, biéu quyét trong Pai hdi theo hinh thirc tryc tuyén va bo phiéu dién
tir nhu sau:
Piéu 1. Muc dich
- Pam bao trinh ty, nguyén tic (ng xir, biéu quyét tai PHPCP thuong nién caa Cong
ty C6 phan Thuong mai Xuat nhap khau Thién Nam dién ra ding quy dinh va thanh
cong tot dep.
- Céc nghi quyét cia PHDCD thé hién ¥ chi théng nhat cia PHDCD, dép tng nguyén
vong quyén lgi cia ¢ dong va ding phap luat,
Diéu 2. Poi twgng va pham vi
- Doi twong dp dung: Tit ca cac ¢ dong, nguoi dai dién (ngudi dugc uy quyén) cia
¢ dong dang s& hitu c6 phiéu Cong ty CO phan Thuong mai Xuat nhap khau Thién
Nam va khach moi tham dy PHPCD thuong nién Cong ty C6 phan Thuong mai
Xuat nhap khau Thién Nam déu phai chip hanh, tuan thu cic quy dinh tai Quy ché
nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap lut.
- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc t6 chirc hop PHPCD thuong
nién nam 2021 ciia Cong ty C6 phan Thuong mai Xuat nhap khau Thién Nam.
Piéu 3. Giai thich tir ngir/tir viét tit

Thién Nam Group la Cong ty C6 phan Thuong mai Xuat nhap khau Thién Nam.
HPQT la Hoi dong quan tri Cong ty

BTC la Ban tb chirc Pai hoi

PHDCP 1a Dai hoi dong c6 dong
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Co ddng 1a nguoi so hitu it nhat mot co phan Thién Nam Group, c6 tén trong danh
sach ¢6 dong co quyén tham dy cudc hop Pai hoi dong cd dong hodc 1a ngudi dugc
cd dong ty quyén hop 1é va da duoc Thién Nam Group cip tai khoan truy cap dé
dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tu.

Pai hdi truc tuyén 12 hinh thic t6 chire cudc hop Pai hoi ddng cd dong co st dung
phuong tién dién tir dé truyén tai hinh anh, 4m thanh thong qua moéi trudng internet,
cu thé qua Hé thdng livestream — hé thdng phét séng video cudc hop DPHPCD truc
tiép trén website www.ezgsm.fpts.com va www.youtube.com, cho phép cb déng &
nhiéu dia diém khac nhau c6 thé theo doi dién bién cua Dai hoi, thao luan va biéu
quyét cac van dé cua cudc hop.

Pia diém t6 chirc Pai hoi truwe truyén bao gém dia diém chinh va cac dia diém
khac. Trong d6, dia diém chinh 1a noi chu toa tham du va chu tri cugc hop, cac dia
diém khéc 1a noi c¢6 dong ding nhap vao hé théng bang tai khoan truy cap da duoc
Thién Nam Group cung cap dé tham dy Dai hoi truc tuyén.

Bo phiéu dién tir 12 viéc co dong thuc hién biéu quyét théng qua Hé thdng bo phiéu
dién tir theo quy dinh tai Quy ché nay.

Ping ky tham du Dai hoi tryc tuyén 1 viéc cd dong st dung Tai khoan truy cap dé
dang nhap vao hé théng va dang ky tham du Dai hoi truc tuyén theo quy dinh tai Quy
ché nay va huéng dan caa Thién Nam Group.

Tai khoan truy cap bao gém thdng tin tén truy cap (username) va mat khau
(password) duoc Thién Nam Group cap duy nhét cho ting c6 dong.

Phién ding nhap 12 thoi gian tinh tir thoi diém c6 dong truy cap thanh cong vao Heé
thdng cho dén khi: (i) hoac 1a c6 dong thuc hién dang xuat khoi hé théng; (i) hoidc ¢6
déng truy cap trén thiét bi khac; (iii) hoac thoi gian to chirc Pai hoi truc tuyén da két
thiic; (iv) hoac co dong tit ngang (close) Hé théng.

Hé thong 1a tong hop cac co s ha tang ky thuat dé to chirc, van hanh chuong trinh
Pai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tir.

Thoi gian mé cira hé théng 1 thoi diém bat dau dé co dong co thé truy cap, doc tai
liéu va dang ky tham du Pai hoi truc tuyén. Hé théng s& dong truy cap theo thong
b4o ciia Chu toa hoic Ban td chire dai hoi.

Piéu 4. Pidu ki¢n tién hanh Pai hoi dong c6 dong

Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong duoc tién hanh khi c6 s ¢ dong du hop dai dién it
nhat 51% tong sé ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét.

Truong hop khong co du sé luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phat ké
tir thoi diém xéac dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Cudc hop
DHDCD phai duoc trigu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
chic hop PHDCP lan thi nhit. Cudc hop BPHDCP triéu tap lan hai chi duoc tién
hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién it nhat 33% co6 phan c6 quyén biéu quyét.


http://www.ezgsm.fpts.com/
http://www.youtube.com/
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Truong hop dai hoi 1an tht hai khong duoc tién hanh do khong co du sé dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc
hop PHDCD 1an thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay dy dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong truong hop nay, dai hoi dwoc tién hanh
khdng phu thudc vao tdng sé phiéu c6 quyén biéu quyét tat ca cac van dé du kién
dugc phé chuan tai cuoc hop DPHDPCD 1an thir nhat.

Diéu 5. Pai biéu tham gia Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam 2021

Tat ca ¢ dong cua Cong ty theo danh sach chdt ngay 27/04/2021 déu c¢é quyén tham
du hodc uy quyén cho dai dién caa minh tham du BPHDCP tryc tuyén thdng qua Hé
thong bo phiéu dién tir. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién dugc ty quyén
theo quy dinh cua phap luat duoc ctr tham duy thi phai xac dinh cu thé sé ¢b phan cua
maoi nguoi dai dién.

Khi tham du tryc tuyén, dai biéu luu y:

e Yéu cau k¥ thuat: C6 dong can co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du mdy vi
tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet).

e Cach thtc thuc hién: Pai biéu truy cdp duong dan, ding nhép theo cac thong tin
duoc cung cép quy dinh dé tham du DPHDCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu
dién tir.

Piéu 6. Khach moi tai Pai hoi

La cac chac danh quan ly cua Céng ty, khach maoi, thanh vién trong BTC Bai hoi
khdng phai la c6 dong Cong ty nhung dugc moi tham dyu Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir truong hop dwoc Chii toa Pai
hoi moi, hodc co dang ky truoc voi BTC Pai hoi va duwoc Chu toa Pai hoi déng)?).

Piéu 7. Chii toa va Poan chii toa

Chu tich Hoi d@)ng quan tri lam chu toa cac cude hop do Hoi déng quan tri triéu tap.

Poan chu toa gdbm 03 ngudi, bao gdbm 01 Chu toa va 02 Thanh vién. Chu tich Hoi
déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri tri€u tap hodc chu tich
Hoi ddng quan tri uy quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri khac lam Chu toa Pai
hdi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu

1 Nguyén Quang Hoa — Chu toa Chu tich Hoi dong quan trj

5 Vuong Quang Diéu — Thanh Thanh vién Hoi ddng quan tri, kiém
vién Tong Giam dbc
3 Ho Vin Tuyén — Thanh vién Thanh vién Hoi ddng quan tri
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- Truong hop Chu tich Véng mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh

vién Hoi dong quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa Pai hoi theo

nguyén tic da sd. Truong hop khong bau duoc ngudi lam chu toa, Truéng Ban Kiém

soat diéu khién dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhitng nguoi

du hop va nguoi ¢6 phiéu bau cao nhat sé lam Chu toa cudc hop.

- Trong cac trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong s& diéu

khién dé€ Pai hoi dong c6 dong bau Chu toa cudc hop va ngudi cé phi€u bau cao nhat

duogc cu lam Chu toa cudc hop.

- Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu khién Dai hoi theo dung ndi dung chwong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché
da dugc Dai hoi thong qua;

Phan cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh
bay cac bdo céo tai Dai hoi;

Gi6i thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;

Gi6i thiéu thanh phan Ban chu toa dé Pai hoi biéu quyét (néu co);

Hudéng dan DPai hoi thao luan, lay y kién bi€u quyét cac van dé nam trong ndi
dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua
trinh Pai Hoi;

Tra 161 va ghi nhan nhiing van dé thudc nodi dung chuong trinh da dugc Pai hoi
thdng qua;

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi;
Phé chuan, ban hanh cac vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua Dai hoi sau
khi két thiic Dai hi;

Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da sb.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu

- Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Pai hoi gdbm 02 nguoi, bao gdm 01 Trudng ban va

01 thanh vién, chju trach nhiém truéc Poan Chu toa, PHPCP vé nhiém vu cua

minh. Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gidi thi€u cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu

1 Nguyén Quang Hoa — Truong ban | Chu tich Hoi dong quan tri

2 Ho Vin Tuyén — Thanh vién Thanh vién Hoi ddng quan tri

- Nhiém vu:

Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién cd dong du hop truc tuyén;
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e Nhian gidy to cia c6 dong (néu phat sinh), dbi chiéu kiém tra tinh hop 1é cua cd
dong tham duy tryc tuyén;

e Bio cho truéc DPHPCD vé két qua kiém tra tu cach c6 dong trude khi DPHDCD
chinh thirc tién hanh;

e Phéi hop véi Ban kiém phiéu dé hudng din, hd tro va giam sat biéu quyét.
Piéu 9. Ban Thw ky Pai hoi:

- Ban thu ky cia Dai héi bao gém mdt hodc mot sd nguoi do Chu toa chi dinh, chiu
trach nhiém trudc Poan Chu toa, PHDCD v& nhiém vu ctia minh va dudi sy diéu
hanh cua Poan Chu toa. Ban Thu ky do Chu toa gidi thi¢u cy thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Trinh Lan Xuan Thu ky Hoi dong quan tri
2 Nguyén Vii Bao Ph6 Giam dbc Tai chinh
- Nhiém vu:

° Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac v kién cua cac dai biéu tham du,
chuyén Doan Chu toa quyét dinh;

e Ghi chép Bién ban hop PHPCD mét cach diy du, trung thuc toan b ndi dung
dién bién Pai hoi va nhitng van dé di dugc cac cd dong thong qua hodc con luu ¥
tai Pai hoi;

e HO trg Chu toa cong bd du thao Bién ban hop Pai Hoi va cac Nghi quyét vé cac
van dé da duge thong qua tai Dai Hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chu toa giéi thiéu gdm 03 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va 01
thanh vién.

- Ban ki€ém phiéu bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Luong Minh Anh — Trudng ban Giam dé¢c NSHC
2 Pham Viét Pat — Thanh vién Ké toan trudong
- Nhiém vu:

e Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Doan
Chu toa, PHDCD khi thuc hién nhiém vu ctia minh;

e Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;

e Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;
10
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e Xem xét va bao cao Pai hoi nhirng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 11. Thao luin tai Pai hoi
1. Nguyén tic:
- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céac van
dé trinh bay trong chwong trinh n6i dung PHPCD;
- Chi ¢6 Dai biéu méi dugc tham gia thao luan;
- Pai biéu co y kién ding ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

e Dai biéu c6 thé dat cau héi tai muc Thao luan trong giao dién tham dy dai hoi truc
tuyén tai dudng link: https://ezgsm.fpts.com.vn hodc giri email (chi chdp nhan
email giri do dai biéu da ding ky) vé dia chi: dhcd2021@thiennamgroup.vn (trudc
gi0 thdo luan).

e Ban Thu ky s€ sdp xép cac ndi dung cau hoi cia Dai bieu va chuyén lén cho Chu
toa.

2. Giai dap y kién ciia cac Dai biéu:
- Trén co s& Phiéu dit cau hoi cia Dai biéu, chi toa hodc thanh vién do chu toa chi
dinh s& giai dap y kién Dai biéu;
- Truong hop do gidi han vé thoi gian td chirc, cac cAu hoi chua duoc tra 101 truc tiép
tai Dai hoi s€ dugc Cong ty tra 101 truc tiép béng van ban.
Piéu 12. Biéu quyét tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Pai hdi déu phai duoc
DHDCD thao luan va biéu quyét cong khai. Pai biéu c6 thé bo phiéu bang cach bo phiéu
b6 phiéu dién tir tai duong link: https://ezgsm.fpts.com.vn

2. Bo phiéu dién tir:
- Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

e Pai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét "Tan thanh", "Khong tan
thanh" hodc "Khoéng c6 ¥ kién" voi mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi
da duoc cai dat tai hé théng bo phiéu dién ti.

e Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

- Motsd quy dinh khac khi thyc hién bo phiéu dién tr:

e Truong hop Dai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét theo ndi dung
chuong trinh Pai hdi thi cac van dé chua duoc biéu quyét duoc xem nhu Pai biéu
khong tién hanh bo phiéu biéu quyét vin d& do.
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e Truong hop phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi di giri, Pai biéu c6
thé biéu quyét bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau cur voi
nhitng van d& phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét
van dé phat sinh do.

e Dai biéu c6 thé thay d6i két qua biéu quyét (nhung khong thé huy két qua biéu
quyét); bao gdm ca két qua biéu quyét b sung nhimg van dé phat sinh ngoai
chuong trinh Pai hoi. Hé thong truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu d6i véi két qua
biéu quyét cudi cing tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir cia ting dot kiém
phiéu duoc quy dinh trong quy ché lam viéc cua dai hoi.

Thoi gian bd phiéu dién tor dugc quy dinh cu thé nhu sau:

e Cac noi dung biéu quyét 1an thir 01 (gom Chwong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc
tai Pai hgi; thong qua Chu tga doan, Ban kiém phiéu) Dai biéu thuc hién biéu
quyét tir 10h00 ngay 24/06/2021 dén trude khi Dai hoi thong qua cac ndi dung
biéu quyét lan tha 01.

e Céc ndi dung biéu quyét lan thir 02 (gdm cac Bao cdo ctua Ban Tong Giam Pdc;
cac Béo cao cua Hoi Pong Quan Tri; c4c Bao cdo cua Ban Kiém Soat va thong
qua ndi dung cac To trinh cua Hoi déng quan tri va Ban kiém soat tai Pai hoi):
Dai biéu thyc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 24/06/2021 dén trudc khi Dai hoi
thong qua cac ndi dung biéu quyét 1an thi 02.

e Céc ndi dung biéu quyét lan thir 03 (Thong qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi):
Pai biéu thyc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 24/06/2021 dén trudc khi Pai hoi
thong qua cac ndi dung biéu quyét 1an thir 03.

e Dai biéu co thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir (theo hudéng dan trén website
Cong ty) va thuc hién bo phiéu 24 gio trong ngdy va 07 ngdy trong tuan trir
truong hop bao tri hé thong hodc 1y do khac nam ngoai tam kiém soat ciia Cong
ty. Két thiic thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhan thém két qua bo phiéu
dién tir tir Dai bicu.

3. Thé 1¢ biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) c6 phan twong dwong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy
dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay 27/04/2021) téng sb ¢6 phan cd quyén biéu
quyét ctia Cong ty 1a: 39.385.930 ¢ phan tuong duong véi 39.385.930 quyén biéu
quyét.

M&i quyét dinh cia Dai hoi dong c6 dong s& duoc thong qua khi ¢ tir 51% trd 1én
téng s c6 phan c6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi. Riéng mot sb truong hop van
dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20 Piéu 1é Cong ty thi phai co su
ddng ¥ it nhat 65% s c6 phan c6 quyén biéu quyét tham dy Pai hoi.

Luuy:
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e (C6 dong/dai dién uy quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét ddi véi
céc hop ddng va giao dich c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san Cong ty ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhat; cac hop ddng hodc giao dich nay chi duoc chip thuan
khi c¢6 s cb dong/ dai dién ty quyén chiém tir 65% téng sé phiéu biéu quyét con
lai tan thanh (theo Khoan 4, biéu 167, Luat Doanh nghi¢p 2020).

e (b dong/ dai dién uy quyén c6 dong s& hiru tir 51% tong sd cd phan cd quyén biéu
quyét tré 1én hodc ngudi c6 lién quan cia cd dong d6 khong c6 quyén biéu quyét
dbi véi cac hop dong va giao dich c¢6 gia tri 16n hon 10% (tong gié tri tai san Cong
ty ghi trong bao céo tai chinh gan nhét) véi c6 dong d6 (theo Piém b, Khoan 3 va
Khoan 4, Didu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

4. Ghi nhén két qua biéu quyét

- Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu cia
tung van dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s€ duoc chu toa
cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong cé dong

Tat ca cac noi dung tai Dai hoi dong cd dong phai duoc Thu ky DPai Hoi ghi vao Bién ban
hop Pai hoi dong ¢ dong. Bién ban hop Pai hoi dong ¢6 dong phai dugc doc va thong qua
trude khi bé mac Pai Hoi.

Pi¢u 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché t6 chirc nay duoc doc cong khai trude Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién nim 2021
va c6 hiéu lyc thi hanh ngay khi Pai hoi dong ¢ dong cua Cong ty C6 phan Thuong mai
Xuéat nhap khau Thién Nam biéu quyét thong qua.

Cb dong, dai dién theo tiy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tiiy theo mirc d6 cu
thé Poan Chu toa s& xem xét va c6 hinh thire xir 1y theo Piéu 1&é Cong ty va Luat Doanh
nghiép.

TM. HOI PONG QUAN TRI

00 PHAN THUONG MAI\’
5[ XUAT NHAP KHAY

NGUYEN QUANG HOA
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